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1 Inledning

Denna plan &r det gemensamma gallringsbeslutet och den gemensamma informationshanteringsplanen
for tandvardshandlingar i Region Orebro lan. Myndigheters handlingar &r i regel allmanna handlingar
(Tryckfrihetsforordningens 2 kap. 38) och skall arkiveras enligt Arkivlagen (1990:782) och
Arkivforordningen (1991:446). Allmanna handlingar far gallras (forstoras), men man maste alltid
beakta ratten att ta del av allmé&nna handlingar, behovet av information for réttsskipning och
forvaltning, och forskningens behov.

1.1 Bevarande och gallring

Att en handling skall bevaras innebdr att den sparas for all framtid. Gallring innebar att en allmén
handling forstors. Gallring av allman handling kraver beslut av Region Orebro lans arkivmyndighet,
vilket sker genom att informationshanteringsplan med gallringsbeslut faststélls.

Gallringsfrist anger hur lang tid som far forflyta innan handlingen far gallras. Gallring vid inaktualitet
innebar att handlingen kan gallras nér den inte langre fyller nagot behov for verksamheten.
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2 Patientjournaler och 6vrig medicinsk dokumentation inom tandvarden

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Anmélningar/rapporteringar till andra Bevaras Patientjournalinformation
myndigheter/motsvarande

Avvikelser Bevaras All dokumentation omkring en avvikelse
bevaras i drendehanteringssystemet.

Aldre avvikelser/tillbudsrapporter i
pappersform bevaras.

Aven inkomna externa avvikelser, till
exempel fran kommunen bevaras.

Begéran om journalkopior Bevaras I de fall samtliga handlingar som begérts
ut ocksa lamnas ut tillfors
originalbegéran patientjournalen. | de fall
hel/del av journal inte ldmnas ut med
héansyn till sekretess ska drendet
diarieforas och kopia av begaran tillfors
patientjournalen.

Det ska i patientjournalen &ven
dokumenteras vad som lamnats ut, till

vem och nér.
Begéaran om journalhandlingar vid privat | Bevaras Patientjournalinformation
vardgivares 6vertagande av barnpatient
Behandling/-utredningsplaner och Bevaras Patientjournalinformation
terapiplaner
Beslut fran forsakringsbolag och LOF Bevaras Patientjournalinformation
(landstingets émsesidiga forsakringsbolag)
Daganteckningar Bevaras Patientjournalinformation
Delegering av medicinska arbetsuppgifter |10 ar Avser dven beslut om andring i
och ansvarsférdelning delegering och om aterkallade

delegeringsbeslut.

Diabilder Bevaras Diabilder av betydelse for
patientjournalernas innehall och syften
ingar i patientjournal.

Epikriser Bevaras Patientjournalinformation
Frisktandvardsavtal Bevaras Patientjournalinformation
Forhandsbedémningar och beslut fran Bevaras Patientjournalinformation

regionens tandvardsenhet

Forsakringskassans efterhandskontroller Bevaras Patientjournalinformation
och ompr@vningar av ersattningsbeslut

Garantisedlar 3ar
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hélsodeklarationer Bevaras Patientjournalinformation

Halso- och sjukvardens ansvarsnamnd Bevaras Ingér i diarieforda handlingar. Egna

(HSAN), beslut som ror egna vardgivaren journalkopior gallras vid inaktualitet.

Information given till och medgivande fran | Bevaras Information som givits till patient eller

patient/anhorig anhorig om behandling, ingreppets art,
dess foljder och risker ska antecknas i
patientjournalen.

IT-system/IT-baserade journal- och Bevaras Innehallet i journal- och

varddokumentationssystem varddokumentationssystem ska tas
omhand och arkiveras i enlighet med
géllande gallringsbeslut och
Regionarkivets krav for langtidslagring.
Vid avveckling av system kontakta
Regionarkivet.

Intyg Bevaras Patientjournalinformation
Den som utfardar intyg ska anteckna det i
journalen samt spara en kopia av intyget i
journalen.

Journalkopior, inkomna fran annan Bevaras Patientjournalinformation

vardgivare utanfor Region Orebro lan

Journalkopior, inkomna fran annan
vardgivare inom Region Orebro lan

Vid inaktualitet

Korrespondens

Se anmérkning

All korrespondens av vikt for
verksamheten ska diarieforas eller inga i
patientjournal oavsett media.

Korrespondens av tillfallig betydelse
eller rutinmassig karaktar kan gallras vid
inaktualitet.

Korrespondens med patient som ej har
betydelse for varden, till exempel
klagomal ska diarieforas.

Komplikationsregistrering

Bevaras

Patientjournalinformation

Kostanamneser

Efter behandlings-
periodens slut

Dock forst efter relevant information
overforts till journalen.

Licensmotiveringar, oregistrerat ldkemedel | Bevaras Patientjournalinformation
Léakarintyg Bevaras Patientjournalinformation
Lakemedelsbiverkningar, uppgifter om Bevaras Patientjournalinformation
Lakemedelslistor Bevaras Patientjournalinformation

Lakemedel, hantering av

Se anmérkning

Se Informationshanteringsplan for
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Region Orebro lan - patientjournaler och
annan medicinsk information.

Medicinska listor och laboratorielistor Bevaras Patientjournalinformation
Modellfoton av tandtekniska Bevaras Patientjournalinformation
studiemodeller och arbetsmodeller

Munhélsobedémningar/journaler Bevaras Patientjournalinformation

Observationskurvor Bevaras Patientjournalinformation

Operationsberattelser Bevaras Patientjournalinformation

Patientjournal Bevaras

Patientjournal som inte gar att harleda till | 10 ar Far gallras endast om identifikation ar

en patient omdgjlig.

Patientskaderegleringen (PSR), beslut som | Bevaras Ingar i diarieférda handlingar.

ror den egna vardgivaren

Patologisk anatomisk diagnos, PAD- Bevaras Patientjournalinformation

utlatande

Register Over avslutade patienter Bevaras Om dessa finns i datajournalsystem kan
utskriften gallras.

Remisser, avforda 3ar Kan gallras om patientjournal ej
upprattats och patient ej kommit till
vardinrattning.

Remiss och remissvar Bevaras Patientjournalinformation

Rontgenbilder och rontgenutlatanden Bevaras Patientjournalinformation

Svar gallande patient Bevaras Patientjournalinformation

Svar fran annan vardgivare som 6verforts
genom fullstdndig avskrift

Vid inaktualitet

Tandteknisk dokumentation: tandlékarens | Bevaras Patientjournalinformation
anvisning och tandtekniska laboratoriets

forklaring

Tester med resultat Bevaras Patientjournalinformation
Tidbocker/tidbokningar 3ar

Utlatanden gallande patient Bevaras Patientjournalinformation
Utredningar Bevaras Patientjournalinformation
Vardintyg Bevaras Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2023-02-07

Sid 4 (6)



. 4 s
N1 Region Orebro lan
-

Dokumentrubrik

Informationshanteringsplan fér Region Orebro I&n -
tandvardshandlingar

Dokumentnr Revision

304131 R6

Diarienr Dokumentkategori

Riktlinjer

3 Tandvardsenheten

Reviderat datum

2023-01-18

Giltigt datum from
2023-01-19

Handling

Bevaras/gallras

Anmarkning

Erbjudande om munhé&lsobeddmning

Se anmérkning

Sparas digitalt sa lange som patienten
omfattas av tandvardsstodet.
Pappersblankett kan gallras efter
skanning till digitalt system.

Se Uppgifter om de patienter som
omfattas av Region Orebro lans
tandvardsstod.

Férhandsbeddémning inom regionens
tandvardsstod

Se anmérkning

Sparas digitalt s lange som patienten
omfattas av tandvardsstodet.
Pappersblankett kan gallras efter
skanning till digitalt system.

Se Uppgifter om de patienter som
omfattas av Region Orebro lans
tandvardsstod.

Lékarintyg for regionens tandvardsstod

Se anmarkning

Sparas digitalt sa lange som patienten
omfattas av tandvardsstodet.
Pappersblankett kan gallras efter
skanning till digitalt system.

Se Uppgifter om de patienter som
omfattas av Region Orebro lans
tandvardsstod.

Underlag for tandvardsfobisk behandling
fran psykoterapigruppen

Se anmarkning

Sparas sa lange som patienten ar under
behandling. Pappersblankett kan gallras
efter skanning till digitalt system.

Uppgifter om de patienter som omfattas av
Region Orebro lans tandvardsstod och
uppgifter om ekonomiska ersattningar
gallande tandvardsstod

Se anmarkning

Informationen finns i systemet T99.

Uppgifterna sparas sa lange som
patienten omfattas av tandvardsstod.

Information som definieras som
ekonomiskt underlag kan gallras efter 7
ar.

Uppgifter om listning och utforda atgarder
for barn och ungdomar

Bevaras tills vidare

Informationen finns i systemet BTS.

Vardrapport barn- och ungdomstandvard

2 ar

Auvser privata vardgivares vardrapporter.
Kan gallras 2 ar efter 6verforing av
uppgifter till digitalt system.

Overtagande av vardansvar fér barn och

Se anmérkning

Pappersblankett kan gallras efter
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Handling Bevaras/gallras | Anmarkning

ungdomar inom tandvarden

skanning till digitalt system.

Pappersblanketter som ej skannats kan
gallras nar barnet fyllt 23 ar.

Se Uppgifter om listning och utférda
atgarder for barn och ungdomar.
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