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1:.a kontakt for habiliteringens webbredaktorer:
Jeanette Tsuranov
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Lagga in en kurs | kurskatalogen

1. Stall dig pa din MALL-kurs i Episerver och kopiera den

™ TMALL kurs =-

@ [ Paramedicin och sjukhusge... Ny sida
2 Klipp ut

IR Kopiera

[ Y Patientnédmnden

@ [ Primarvardsgemensammae...

[ Privata vardgivare

B Flytta till papperskorgen
™ Ullis testsida enheter ¥ papp g

+.= Visa granskningsflode

=

[ Vaccinationsmottagning

2. Nu staller du dig i Episerver pa din kurskatalog och klistra in MALL-kursen
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3. Byt namn pé& den nya sidan till kursens namn. Ar det valdigt langt kan det
kortas av.

YIMALLKurs N\

Marmn TMALL Kurs
Mammn i URL MALL-kurs-uth Andra

Enkel adress

| 1Wi=ainavigering

4. Andra ocksa "Namn i URL” — det ar det har som blir Ianken till kursen och
den maste vara unik. Det far inte vara nagra mellanslag eller specialtecken,
heller inte &, & eller 6. Mellanslag erséatts med bindestreck.

Kurser som aterkommer dops till manad och ar eller datumet for kursstart, t ex
att-leva-med-autism-feb2021

5. Rubrik: Om namnet var langt och du behovde korta ner det sa lagger du in
hela kursens namn har. | annat fall lamnas det blankt.
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6. Tidpunkt: scrolla ner till faltet "Start” och klicka pa nedatpilen

Nu falls en kalender ut och du véljer kursens start-datum och tid. Nar du gjort
det, klicka nagonstans utanfor kalendern sa stangs den och faltet ar ifyllt med

ditt val.
2020-11-0110-00 i:
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2018 2020 2021
® 10:00 -

Europe/Stockholm (GMT=00:00)
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7. GOor likadant for faltet "Stop” dar du anger datum och tid nar kursen slutar.
Om du bara vet dag men inte tid &nnu — ange bade starttid och sluttid till 00:00.
Om kursen pagar under flera dagar men har olika tider olika dagar sa ange
datum och satt bade start- och sluttid till 00:00. Sedan skriver du ut de exakta
tidsangivelserna i beskrivningtexten.

8. Kostnad: har kursen en avgift? Ange den under faltet kostnad. | annat fall
behall texten fran mallen som anger att kursen ar kostnadsfri.

Hostnad Kostnadsfr

9. Bild: Mgjlighet till att lagga in bild kommer senare men &r inte utvecklad
annu. Ni som &r redaktorer kommer att fa information nar detta finns
tillgangligt.

e L | [ ]
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10. Plats: Har skriver du in den plats som kursen halls pa.
Bdrja med namnet pa platsen utifran logiken "vad ar enklast att férsta for
anvandaren?” och inte (nddvandigtvis) den faktiska adressen, exempel:

Universitetssjukhuset Orebro
Karlskoga lasarett

Lindesbergs lasarett

Centrum for hjalpmedel, Orebro
Idrottshuset, Orebro
Folktandvarden Eyra, Orebro

Fyll pa med en mer detaljerad platsangivelse om detta behovs, t ex:

Universitetssjukhuset Orebro — M-huset — Wilandersalen
Karlskoga lasarett — Horselvardsmottagningen

Centrum for hjalpmedel — Propellervagen 14, Orebro — Entré 2
Folktandvarden Eyra - Orvar Bergmarks plats 1, Orebro



o0 ) )
@l Region Orebro lan

Lagga in en kurs 1| kurskatalogen

11. Beskrivningstext for kursen: | faltet "Innehalls-yta” ligger ett block dar
sjalva beskrivningen av kursen ska laggas. Klicka pa blocket for att redigera

Innehalls-yta

B Beskrivningstext far kursen = |
a\.’? Redigera
u 2% Perzonalisera
Du kan sldppa innehdll har, eller shapa ett nytt block R
SignupStatus dppen | = Tabort

Ingen rubrik ska laggas in for sjalva | fuoris ><

blocket men vill du ha mellanrubriker
i texten sa lagger du in dem hér och HeadingLevel 2 |

formaterar dem som "Rubrik 2”.

EETHE <>

i Rubrik v -
Rubrik dfklajsdl fa
Rubrik 4

Rubrik 5

Innehall

=djflaksd jflkajsd flkajsdl

Rubrik &
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12. Kontakter: For att underlatta administrationen laggs kontaktuppgifterna for
respektive person bara in pa 1 stalle och ateranvands pa alla kurser personen
forekommer.

Ga in under Block i kolumnen till héger. Under For alla webbplatser > Block >
Kontakter > Halso- och sjukvardskontakter laggs personer in i mappen for den
Klinik/verksamhet dar de ar anstéllda. Det har ar viktigt for att inte skapa dubletter.

ock Media Formular

Ar du osaker p& var en person har sin anstallning?

= Sok pa personens namn pa intranatet sa ser du
-] For alla webbplatser detta_
SN Block
R Saknas en mapp for den aktuella
8 Kalendrar kliniken/verksamheten? Lagg till den. Men se till
8 Kontakter att du doper verksamheten pa korrekt satt. Se

@ Folktandvirder intranatet under Organisation om du ar oséker.

-] [Hélsc-- och sjukvardskontakter

Akutkliniken Karlskoga lasarett
Akutkliniken Lindesbergs lasarett
Allmanpsyhiatrisk Gppenvard

AMNIVA
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Kontakter fortsattning: Stall dig pa aktuell mapp i Blockkatalogen och lagg
till ett nytt block:

M Berocendecentrum

0 Centrum fir kisinmadal
" My katalog

B nytt block

M centrum fir

M Ekonomi .
o Andra namn

I Fertilitetzen| X Kipput

P Gemensam IR Kopiers

8 Handkirurgis Klistra in

0 Hjsrt lung fye @ Flytta till papperskorgen
B Hudkliniken, == Visa granskningsflade

M Infektionskliniken US0

Dop blocket till personens namn: Férnamn Efternamn och valj blocktypen
"Kontaktblock”.
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éLI':.:-:;a;t;;In;?::c-:hs_'.ll.\lén:s-mntakter Centrum for hjdlpmadsl KO ntakter fortsattnlng:
# Tillbaka Det har objektet anvands inte. KOplera namnet tl” faltet ”Namnu OCh Om

du vill lagger du under Titel in den titel
som personen har. Observera att inga
andra titlar ska anvandas an de som
ligger i personalsystemet och visas ut pa
intranatet nar du soker pa personen.

Namn Lena Stolphage

innehéll _ Instllninger Detta for att inte férsvara
administrationen.

Kategori Lagg till en eller flera kategorier o .
Fyll pa med kontaktuppgifter.

Rubrik Telefonnummer anges i formatet:

e : 0196021000 utan bindestreck eller
mellanslag.

Hemn Lena Stolphage Publicera blocket.

Titel Arbetsterapeut
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Kontakter fortsattning: Nar du har lagt in de kontaktblock du behover gar
du tillbaka till din paborjade kurs i tradet till vanster.

| innehallsytan ligger ett block som heter "Kontaktpersoner”. Oppna blocket
genom att valja "redigera”

Innehalls-yta
| E Beskrivningstext for kursen |
B Kontaktpersoner = |
1[-,-}. Redigera
u 2. Personalisera
Du kan sldppa innahdll har, eller skapa ett nytt block Flytta utanior grupp

| T Flyttaupp

SignupStatus Oppen | = Tabort
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For denna Sida »
= Kontaktpersoner

Autosparad 10:56 angra?

# Tillbaka Andringar du gir hir paverkar minst 1 objekt

Mamn Kontaktpersoner . .
Kontakter fortsattning:
Synlig for Alla . o .
| blockets innehalls-yta, dra in
Sprék sy

de personer som ar aktuella
10, typ 23408, ContactContainerBlock frén bIOCk'katalogen OCh

publicera blocket.

Backa tillbaka till sjalva sidan

Innehall Instaliningar . .
genom att anvanda tillbaka-
lanken i det gula faltet.

Kategori Lagg till en eller flera kategarier g
Rubrik Kontaktpersoner
HeadinglLewvel HI =

3

Innehalls-yta
B Lena Stolphage |
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13. Kravs anmaéalan? Bocka da i faltet med samma namn:

[ 1Krav anmalan

Scrolla sedan ner till faltet "SignUpLink” dar lanken till anmalan ska laggas in:

SignupLink

Ar anmalan 6ppen fran borjan? D4 later du faltet "SignUpStatus” vara kvar pa
oppen. Nar sista anmalningsdatum har passerat eller kursen ar full sa gar du in
och valjer "stangd” har istallet:

SignupStatus Oppen @5

Stangd

Stanger .

SignupLink

fppen

SignupForm
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14. Nu aterstar bara en sak: att ange vilken typ av kurs det rér sig om och vem
den ar till fér sa att man kan hitta den genom att filtrera pa olika alternativ.

Det gor du under filtren. De har kommer se olika ut beroende pa vilken
kurskatalog vi ar inne i, men gemensamt for alla mallar ar att alla alternativ
ligger i mall-kursen och det du ska géra ar att plocka bort de som inte ar
aktuella for den kurs du har lagt in.

Filter] ||

I | autismspektrumtillztand 5\‘[3

2 | 5 [Horsemogsatining 4 Fiyttaner Klicka pa det alternativ du vill

§ Tavort ta bort och vélj helt enkelt
3 #  Psykisk utvecklingsstdrning ! ”ta bort,, Klart'
4 & | Rérelsehinder
i | Synneds&ttning
_+.

Filter2
& | Barn




